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CEL PROCEDURY:

Niniejsza procedura ,wypozyczenia roweréw” jest przeznaczona wylfacznie dla upowaznionych
najemcow poszczegdlnych obiektéw Adgar.

DEFINICJE:

A. Obiekt — oznacza w niniejszej procedurze kazdy obiekt o charakterze biurowo — ustugowym nalezacy do
Adgar. W przypadku tej procedury okresla wskazane miejsca sktadowania roweréw zgodne
z otrzymanym zatgcznikiem.

B. Wypozyczajgcy —upowazniony pracownik Najemcy posiadajacy karte kontroli dostepu zgodng z przestanym
wzorem. Numer karty, ktdrg posiada wypozyczajacy bedzie znajdowat sie na liscie przekazanej przez

Zarzadce obiektu ze wskazaniem biezgcej daty oraz pieczecig poszczegdlnej Firmy.

C. Agent Ochrony—-oznacza w niniejszej procedurze pracownikéw firmy ochrony mienia upowaznionych przez
Zarzadce obiektu do wydania i przyjecia rowerdw zgodnie z ustalonym algorytmem.
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s
®3



MODELE WYPOZYCZANYCH ROWEROW

ALGORYTM WYPOZYCZENIA ROWERU:

WYDANIE ROWERU

Przed wydaniem roweru nalezy sprawdzic czy aktualnie s dostepne rowery do wypozyczenia,

jesli tak agent ochrony postepuje zgodnie z ponizszymi punktami, jesli nie, przekazuje

informacje

o braku dostepnosci rowerow.

poprosi¢ o okazanie karty kontroli dostepu zgodnej z obowigzujgcym wzorem,
poprosi¢ o nazwe firmy, w ktérej zatrudniony jest wypozyczajgcy. Sprawdzi¢ czy firma
znajduje sie na liscie firm, ktére podpisaty porozumienie z Adgar odnosnie wspétpracy
zwigzanej z wypozyczaniem rowerdw/ badZz obowigzuje umowa indywidualna
pomiedzy Adgar i Wypozyczajgcym.

sprawdzi¢ czy numer okazanej karty jest zgodny z numerami na otrzymane;j liscie,

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci materialnej za wydanie roweru w przypadku gdy w czasie
wypozyczenia roweru uprawnienia karty dostepu zostafty cofniete, a Zleceniobiorca nie otrzymat
informacji

o cofnieciu waznosci karty na podstawie aktualnej listy. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za
wypozyczenie roweru osobie, ktora weszta w posiadanie karty zgodnej z zatgcznikiem i numerem
widniejgcym na listach poszczegdlnych najemcow.

w przypadku zgodnosci w/w podpunktéw wydac rower i wpisac ten fakt do ksiegi
ewidencji roweréw wpisujac odpowiednie dane:
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e date wypozyczenia roweru, czas, miejsc

® numer wypozyczanego roweru,

e informacje o ew. usterkach roweru zgtaszane przez wypozyczajgcego,
e podpis wypozyczajacego,

e. jeslifirmaznajduje w kompleksie, do ktérego zgtosit sie klient agent ochrony postepuje
zgodnie z punktem ,,d”, jesli firma ma siedzibe w innym kompleksie nalezy postepowad
zgodnie z punktem ,f”,

f. jesli firma ma siedzibe w innym kompleksie niz ten, do ktérego zgtosit sie
wypozyczajacy, nalezy skontaktowac sie z budynkiem, w ktérym firma ma siedzibe i
przekaza¢ telefonicznie dane jak w punkcie ,d”. Dodatkowo spisa¢ protokédt z
wypozyczenia roweru poza siedzibg firmy.

g. wydac kluczyk do zamka odblokowujgcego rower,

W przypadku aktu wandalizmu lub kradziezy roweru z stojaka rowerowego w godzinach dziennych przy
udokumentowanym braku mozliwosci reakcji agenta ochrony wykonujgcego tym czasie inne zalecenia
Zleceniodawcy wynikajqce z Instrukcji Ochrony lub w godzinach nocnych po godzinie 22.00 przy braku
posterunku zewnetrznego Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci materialnej za ww. mienie.

2. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci materialnej w przypadku stwierdzonych
uszkodzen lub braku elementdw wyposazenia roweru przy zwrocie ww. mienia na stan
wypozyczalni, ktére zostang zdefiniowane w protokole zwrotu roweru lub nie zostaty
zgtoszone przez wypozyczajgcego.

ZWROT ROWERU

a. przeprowadzi¢ ogledziny zwracanego roweru,
b. wpisaé do ewidencji rowerdw nastepujgce dane:
e date zwrotu roweru, czas, miejsc
® numer zwracanego roweru,
e informacje o ew. usterkach roweru zauwazone przez agenta ochrony podczas
zwrotu,
e podpis zwracajgcego rower,

ZOBOWIAZANIA WYPOZYCZAJACEGO
a. okazac wazng karte,

b. potwierdzi¢ wypozyczenie w protokole

C. zabrania sie przekazywania, uzyczania wtasnej karty osobom trzecim,

d. w przypadku uszkodzenia, zagubienia karty niezwtocznie przekazaé informacje do
zarzadcy obiektu

®

wypozyczony rower jest wytgcznie do uzytkowania przez wypozyczajgcego,
f. zwrot roweru nastepuje wytgcznie z istniejgcym zabezpieczeniem.



